
COMMENT RÉSERVER UN 

DOCUMENT ?



REPÉRER UN DOCUMENT QUI 

VOUS INTÉRESSE PAR L’UN 

DES PROCÉDÉS SUIVANTS.



1. RECHERCHE SIMPLE

Indiquez un ou plusieurs terme(s) dans la barre de recherche en haut de 

votre écran : un auteur, un titre ou une partie de titre, un mot-clé, …      

et cliquez sur la loupe.



Vous pouvez 

filtrer le 

résultat de 

recherche à 

l’aide des 

restrictions 

situées à 

droite de 

votre écran.

Vous pouvez 
voir le détail 

du 
document 
en cliquant 
sur « Plus de 

détails ».



Pour réserver 

le document, 

cliquez sur le 

bouton 

« Réserver ».



Le système vous invite à vous connecter.

Si vous ne connaissez pas votre numéro de lecteur,

contactez votre bibliothèque.



Vous recevez ce message en fonction de la disponibilité du 

document.  Validez la réservation en cliquant sur « Oui ».

Si le document est indisponible au moment de la 

réservation, ce message n’apparaît pas.



Choisissez la bibliothèque dans laquelle vous récupèrerez le 

document via le menu déroulant « Localisation de retrait » 

et cliquez sur « Placer une réservation ».



Vous recevez un message de confirmation.  

Cliquez sur « Ok ».



CERTAINS DOCUMENTS NE PEUVENT PAS 

ÊTRE RÉSERVÉS EN LIGNE.  DANS CE CAS 

CONTACTEZ VOTRE BIBLIOTHÈQUE QUI SE 

CHARGERA DE VOUS PROCURER LES 

DOCUMENTS CONCERNÉS.



2. RECHERCHE AVANCÉE

Cliquez sur le lien « Recherche avancée ».  Cette recherche vous permet 

de combiner plusieurs termes de recherche à partir d’index différents.



Indiquez vos termes de recherche, choisissez votre (vos) index.  

Vous pouvez restreindre la recherche via les restrictions en bas 

de l’écran.  Cliquez ensuite sur « Recherche ».



Cliquez sur le bouton « Réserver » et procédez de la même 

manière qu’en recherche simple.



3. LES NOUVEAUTÉS

A partir des différents carrousels de « Nouveautés » présents sur le site, vous 

pouvez cliquez sur une image pour afficher les détails du document ou voir 

toutes les nouveautés à partir du bouton « Découvrez toutes les nouveautés ».



Cliquez sur le bouton « Réserver » et procédez de la même 

manière qu’en recherche simple.



4. MENU DÉCOUVRIR

Naviguez dans le menu pour découvrir des sélections de 

documents par genres, types de documents et sujets.



Sélectionnez un sous-menu et 

procédez ensuite de la 

même manière qu’en 

recherche simple.



GÉRER VOS RÉSERVATIONS
Dans votre espace personnel, à gauche de votre écran, sélectionnez 

« Réservations en cours ».



• Vous pouvez imprimer la 

liste ou l’envoyez par 

email.

• Vous pouvez trier votre 

liste via différents 

critères.

• Vous pouvez annuler 

votre réservation ou 

modifier la bibliothèque 

de retrait.



VOUS RECEVREZ UN 

COURRIER OU UN EMAIL 

POUR VOUS PRÉVENIR DE LA 

DISPONIBILITÉ DU DOCUMENT.



CE TUTORIEL EST TERMINÉ, 

MERCI DE L’AVOIR SUIVI.


